
 

 
 

 

 

 

 

 
                                                          

 
DESCRIPCIÓN DE FUNCIONES  

RE-RH-FA01  
Versión 1 

 

Datos de Identificación 

 
Denominación del Cargo:  Gerente Nacional Financiero Administrativo 
 
Área o Departamento:       Administración 
 
Ubicación:                Guayaquil-  Edificio Conauto Matriz           
 
 
Relaciones de Autoridad 

 
Reporta A:  Gerente General 

Supervisa A:  todas las áreas administrativas 

  
  

Contactos Internos: Contactos Externos: 
Todo el personal 

   

 Clientes, provedores , 

bancos  
  
    

 

 

  
 

 
Descripción del Cargo 

Administrar las áreas administrativas, financieras, y de control interno de la Compañía 

Responsabilidades 

 

Funciones Principales: 
 

Realizar el análisis financiero y resultado de la compañía y de los proyectos. 
 
Planear el desarrollo financiero de la empresa y proveer las fuentes de 

financiamiento. 
Gestionar la mejora de los procesos a través del área de O Y M y el análisis 

organizacional. 
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Gestionar y mitigar los riesgos a los que está expuesta la Compañía, 

implementando sistemas de control interno. 
 
Implementar un eficiente back office que provea de servicios adecuados al 

cliente interno y externo. 
 

Dar seguimiento a la aplicación de normas, policitas y procedimiento y 
establecidos por la compañía. 
 

Tareas: 
 

Custodias:  
 

Bienes de la empresa: 
 

 N/A 

 
Documentos y Valores: 

 
 N/A 

 

 

Autoridad 

 
 

 
 
Elaborado por: Fecha de Aprobación: Firma Aprobación: 

Encargada de RRHH 
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